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I. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU, ROZSZCZELNIENIA
INSTALACJI GAZOWEJ LUB PODEJRZENIA PODLOZENIA LADUNKU
WYBUCHOWEGO

1. Post¢gpowania na wypadek pozaru

1) Jezeli osoba wchodzaca do budynku szkoty, lub w nim przebywajgca poczuje, badz
zauwazy dym lub ogien powinna powiadomi¢ dyrektora.

2) Dyrektor po otrzymaniu informacji zawiadamia straz pozarng podajac, co si¢ pali /rodzaj
obiektu/, adres i swoje imi¢ i nazwisko.

3) Dyrektor zarzadza by, nie wpuszcza¢ do budynku zadnych innych osob (uczniow).

4) Podejmuje decyzj¢ o ewakuacji oséb juz przebywajacych w budynku uzywajac ustalonego
sygnatu akustycznego.

5) Sygnat alarmowy w razie pozaru moze wiaczy¢ kazdy, kto zauwazy ogien.

6) Pracownicy obslugi oraz pozostali pracownicy szkoty natychmiast otwierajg drzwi
prowadzace na zewnatrz budynku i pomagaja wyprowadza¢ dzieci na zewnatrz, kierujac je
do ustalonego miejsca ewakuacji.

7) Wyznaczona przez dyrektora osoba zamyka zawor gazu.

8) Osoby, pod ktorych opieka przebywaja w czasie zdarzenia dzieci, majg za zadanie zajac si¢
jedynie ta grupa, jej ewakuacja i bezpieczenstwem.

9) Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie lekcji, nauczyciel nakazuje uczniom powstaé
1 niezwlocznie opusci¢ budynek, informujac, ktérag klatka schodowa odbywa sig
ewakuacja. Mlodziez musi by¢ poinformowana, gdzie znajduje si¢ miejsce ewakuacji.

10)  Nalezy zamkna¢ okna.

11)  Drzwi powinny by¢ zamkniete, ale nie na klucz.

12)  Na czoto grupy nalezy wyznaczy¢ nieformalnego przywddce grupy klasowe;.

13)  Nauczyciel wychodzi ostatni, koniecznie zabierajac ze sobg dziennik lekcyjny.

14)  Uczniowie zostawiaja wszystkie przedmioty /torby, teczki, plecaki, kurtki, itp.

15) Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzaja obowigzkowo liste obecnosci swojej klasy.

W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast strazakom.

16) Po sprawdzeniu listy uczniow /podopiecznych/ nauczyciel zobowigzany jest sprawdzic¢
ich stan zdrowia, zwracajac szczeg6lng uwage na takie objawy jak zawroty glowy,
wymioty, kaszel, b6l gtowy, chwilowe omdlenia, zlamania, zranienia, pottuczenia itp.
Wszystkich poszkodowanych nalezy traktowac jako ofiary zdarzenia i udzieli¢ im
pomocy lekarskiej.

17) Niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie si¢ uczniéw /podopiecznych/ do domow
bez wczesniejszego powiadomienia o zdarzeniu rodzicow. Wskazana jest pelna
informacja o tym zdarzeniu w dzienniku lekcyjnym.

18) Na kazdym etapie akcji nalezy zastosowac si¢ do wskazoéwek udzielanych przez osoby
uprawnione.

19) Miejscem zbiorki jest boisko szkolne.

2. Postepowania na wypadek ulatniania si¢ gazu

1) Jezeli osoba wchodzaca do budynku szkoly, lub w nim przebywajaca poczuje
charakterystyczng won gazu ziemnego lub innego, ktérego nie jest w stanie
zidentyfikowa¢, powinna niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.

2) Dyrektor po otrzymaniu informacji zawiadamia pogotowie gazowe.



3) Dyrektor zarzadza, by nie wpuszcza¢ do budynku zadnych innych os6b do chwili, gdy
nie zostanie przez specjalistow ustalone zrodto woni 1 wydana stosowna decyzja.

4) Dyrektor podejmuje decyzje o ewakuacji oséb przebywajacych w budynku w trybie
alarmowym.

5) Nie nalezy wlaczaé o$wietlenia elektrycznego, ani zadnych urzadzen elektrycznych.

6) Wazne, by juz palacego si¢ oswietlenia — nie wylaczac!

7) Nie wolno uzywac otwartego ognia (nie zapala¢ zapatek, zapalniczek).

8) Nalezy zamkng¢ zawor gazu.

9) Nalezy otworzy¢ szeroko okna.

10) Najszybciej jak to mozliwe opusci¢ budynek.

11) Dyrektor udziela wyczerpujacych informacji przybytej ekipie specjalistow pogotowia.

12) Zastosowac si¢ do wskazowek udzielanych przez osoby uprawnione.

Uzytkowanie budynku szkoly zgodnie z przeznaczeniem, wznowi¢ po otrzymaniu
wiadomosci od osob uprawnionych o ustaniu zagrozenia.

3. Postepowania po otrzymaniu zgloszenia o podlozeniu ladunku wybuchowego

1) Telefoniczne odebranie zgloszenia o podtozeniu tadunku wybuchowego:
a) po przyjeciu informacji nie odktada¢ stuchawki, potozy¢ ja obok aparatu
telefonicznego
b) powiadomi¢ dyrekcje szkoty
¢) dyrektor szkoly podejmuje decyzje o:
- powiadomieniu policji — tel. 997
- przerwaniu lekcji
- przeprowadzeniu ewakuacji uczniéw
- zabezpieczeniu dokumentow
d) do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor, ktory:
- zarzadza, aby uzytkownicy pomieszczen dokonali sprawdzenia,
czy w pomieszczeniach znajduja si¢ podejrzane rzeczy, paczki, przedmioty ktorych
wczesniej tam nie byto;
czy widoczne sg $lady przemieszczenia elementOw wyposazenia pomieszczen;
czy widoczne sg zmiany w wygladzie zewnetrznym przedmiotows;
czy emitowane sg sygnaty dzwickowe (mechanizmow zegarowych) lub §wiecace
elementy elektroniczne
- zarzadza, aby pracownicy obstugi sprawdzili pomieszczenia ogdlnodostepne:
korytarze, klatki schodowe, hole, piwnice, toalety oraz otoczenie zewngtrzne
e) nie wolno dotyka¢ przedmiotow, urzadzen, rzeczy, ktore budza podejrzenie, ze moga
by¢ tadunkami wybuchowymi. O ich umiejscowieniu powiadamia si¢ policjg,
ktoéra podejmuje akcje.
f) nalezy zachowac¢ spokdj, nie dopusci¢ do przejawdw paniki.
2) Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktéw sporzadza si¢ notatke.

Zasady ewakuacji osob z obiektu zagrozonego
1. Decyzje o ewakuacji zagrozonego obiektu podejmuje dyrektor na wniosek uprawnionego
policjanta kierujacego akcja.
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. Przed ewakuacja nalezy w miar¢ mozliwosci otworzy¢ okna i drzwi pomieszczen

zagrozonych 1 sgsiednich, a urzadzenia i odbiorniki wylaczy¢ z sieci zasilania.

. Ewakuowane osoby przed opuszczeniem budynku powinny zabraé ze sobg rzeczy osobiste:

tornistry, plecaki, ubrania itp., co pozwoli prowadzacym poszukiwanie unikng¢ straty
czasu na identyfikowanie pozostawionych przedmiotéw tego rodzaju.

. Klucze pozostawiane sg w drzwiach.

. Ewakuacj¢ prowadzi si¢ w sposob zorganizowany, wedlug opracowanych drog ewakuacji.

. Nalezy sprawdzi¢, czy wszyscy ewakuowani opuscili pomieszczenia.

. W czasie ewakuacji nauczyciele uczacy w poszczegdlnych salach lekcyjnych zapewniaja

wlasciwg organizacje ruchu osob opuszczajacych budynek szkoty.

. Miejscem zbiorki os6b ewakuowanych jest boisko szkolne.



II. PROCEDURA OBSLUGI I KORZYSTANIA Z MONITORINGU WIZYJNEGO

1.Szkota Podstawowa Nr1 w Bieruniu posiada monitoring wizyjny.
2. Celem zainstalowania monitoringu wizyjnego jest:
1) poprawa bezpieczenstwa osob przebywajacych na terenie szkoly oraz na terenie do
niej przylegtym,

2) ograniczenie liczby sytuacji niepokojacych w szkole i w jej bezposrednim otoczeniu,

3) rozwijanie $wiadomos$ci spotecznej 1 umiejetnosci podejmowania dziatan na rzecz
poprawy bezpieczenstwa,

4) aktywizacja i wspieranie organdw prowadzacych w zapewnieniu bezpiecznych
warunkow nauki, wychowania i opieki.

3. W szkole nie ma zainstalowanych kamer — atrap. Ekrany monitorow zamontowane
w miejscach ogladu obrazéw z kamer nie moga by¢ widoczne dla innych wchodzacych
do tych pomieszczen osob.

4. Plik z materiatem archiwalnym moze by¢ przekazany upowaznionym organom

—na ich pisemny wniosek.

1) Zasady obowigzujace przy przekazywaniu pliku z materialem archiwalnym
upowaznionym organom:

a) Przedstawiciel organow pisemnie kwituje odbior materiatu — protokot
przekazania.

b) W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczeg6lne materialu: nr kamery-
okreslenie

¢) miejsca zdarzenia nagranie z dn. — dzien, miesigc, rok
d) Protokoét przekazania przechowywany jest w sejfie.

e) Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowazniona jest osoba
wskazana przez dyrektora.

5. W przypadku zaistnienia niepokojacych sytuacji w szkole lub otoczeniu szkoty osoby
uprawnione przegladaja zapisy monitoringu i zgtaszaja dyrektorowi zajscie.

6. Osoby uprawnione do przegladania monitoringu powotuje dyrektor. Wglad w zapisy
monitoringu moze mie¢ rowniez wychowawca ucznidow, ktorych zapis dotyczy, pedagog
a w przypadku ochrony budynku i mienia szkoty kierownik gospodarczy. W przypadku
zarejestrowania wypadku — inspektor BHP i spoteczny inspektor pracy.

7. Zapisy z monitoringu beda wykorzystywane migdzy innymi w sytuacjach:
a) zagrazajacych bezpieczenstwu ucznidw, nauczycieli, pracownikéw szkoty,

b) niszczenia mienia szkoty,
c) przywlaszczania,
d) konfliktowych, np. bdjek

e) kryzysowych



f) podejrzenia o palenie papierosdéw i korzystanie z uzywek
g) jako przyktady dobrej praktyki i promowania wtasciwych zachowan.

8. Pelny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym nie krécej niz 14 dni.

9. Elementy monitoringu wizyjnego beda w miar¢ koniecznosci i mozliwos$ci finansowych
udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.

9. Szkota dokonata zgloszenia posiadania monitoringu wizyjnego do Komendy Miejskie;j
Policji w Bieruniu. Zestaw monitoringu umozliwia wiaczenie monitoringu wizyjnego szkoty
do lokalnej sieci monitorowania.

10. Monitorowanie wizyjne stanowi §rodek wspierajagcy wobec realizowanego w szkole planu
dyzuréw nauczycielskich, pracy woznego. Zainstalowany monitoring nie zwalnia wyzej
wymienionych 0s6b od wypetiania swoich obowigzkdow.

11. Osoby obserwujace biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane

sa do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

12. Prawo do ustalenia badZz zmiany hasta dostepu ma tylko dyrektor i administrator szkolnej
sieci informatyczne;.

13. W sprawach nie uregulowanych niniejsza procedura ostateczng decyzj¢ podejmuje
dyrektor szkoty.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC SPRAWCY/OFIARY

CYBERPRZEMOCY

1) Procedura:

a) ujawnienie przypadku cyberprzemocy,

b) ustalenie okolicznosci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposoby rozpowszechniania,
ustalenie sprawcy, swiadkow zdarzenia) — zabezpieczenie dowoddéw cyberprzemocy,

¢) powiadomienie o cyberprzemocy dyrektora i pedagoga szkolnego,

d) analiza zdarzenia cyberprzemocy przy wspotudziale wychowawcy, pedagoga i
dyrektora szkoty,

e) gdy sprawca jest nieznany:

e poinformowanie rodzicow ofiary cyberprzemocy o zdarzeniu,

e powiadomienie policji o cyberprzemocy ( podjecie czynnosci sledczych),

e ustalenie i udzielenie wsparcia/ porady ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego
rodzicami ( zapewnienie pomocy psychologiczno-pedagogicznej poszkodowanemu).

f) gdy sprawca jest uczen szkoty:

e przerwanie aktu cyberprzemocy

e poinformowanie rodzicéw sprawcy i ofiary cyberprzemocy o zdarzeniu,

e powiadomienie policji o cyberprzemocy ( podjecie czynno$ci $ledczych) i /lub Sadu
Rodzinnego,

e zwotlanie Zespolu Wychowawczego w sprawie sprawcy cyberprzemocy:
- poinformowanie o dalszym postepowaniu i konsekwencjach wobec dziecka,
- zobowigzanie ucznia do zaprzestania takiego postepowania i usuni¢cia materialow

Z sieci,

- zastosowanie srodkow dyscyplinujacych wobec sprawcy cyberprzemocy,

ustalenie i1 udzielenie wsparcia / porady ofierze cyberprzemocy przy wspoipracy
z jego rodzicami  (zapewnienie = pomocy  psychologiczno-pedagogicznej
poszkodowanemu),

monitorowanie sytuacji ucznia — ofiary cyberprzemocy.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STWIERDZENIA
PRZEMOCY W RODZINIE

Post¢powanie w przypadku otrzymania informacji o przemocy w rodzinie:

1.
2.
3.
4.
5.

6.

Powzigcie informacji o mozliwo$ci popetniania przestgpstwa wobec ucznia (przemoc
psychiczna i/lub fizyczna, seksualna)

Rozmowa z uczniem,

Wezwanie rodzicéw — rozmowa z dyrektorem 1 pedagogiem/psychologiem

Jesli rodzina ma ustalony dozor kuratora sagdowego badz pozostaje pod opieka
asystenta rodziny - kontakt pedagoga/psychologa ze wspomnianymi osobami.

Osoba, ktora jako pierwsza powzicta informacje o wystepujacej przemocy wobec
ucznia zobowigzana jest do zatozenia ,,Niebieskiej Karty”.

Sporzadzenie pisma do sadu o wglad w sytuacje rodzinng.

Z realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza si¢ notatke.



V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUJE SIE SUBSTANCJA PRZYPOMINAJACA NARKOTYK/DOPALACZ

VI.

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostrozno$ci, zabezpiecza substancje przed dostgpem
do niej oséb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji.

Probuje, o ile to mozliwe, ustali¢ do kogo nalezy znaleziona substancja.
O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrektora szkoty, ktéry wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz
informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL

PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYK/DOPALACZ

Nauczyciel zawiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy, pedagoga szkolnego
oraz dyrektora szkoty.

1.

Wychowaweca lub pedagog szkolny w obecnosci innej osoby w szkole (np. dyrektora,
nauczyciela przedmiotu itp.) ma prawo zadac, aby uczen przekazal mu te¢ substancje,
pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni (we wiasnej odziezy), a takze innych
przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia - jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

O swoich spostrzezeniach dyrektor szkoly powiadamia rodzicéw (prawnych
opiekundw) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, dyrektor szkoly wzywa policje¢, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje¢ i zabiera ja do ekspertyzy.

Zaistniate zdarzenie jest odnotowane w dzienniku przez wychowawce lub pedagoga,
moze mie¢ form¢ notatki stuzbowe;.



VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NISZCZENIA MIENIA
SZKOLY I MIENIA PRYWATNEGO

1.

3.

4.

W sytuacji dostrzezenia niszczenia mienia szkolnego lub prywatnego na terenie
placowki, kazdy uczen zobowigzany jest poinformowaé o tym wychowawce,
nauczyciela dyzurujgcego lub innego pracownika szkoty.

Uczen, ktory zniszczyl, uszkodzil mienie szkolne lub prywatne, bez wzgledu na
okolicznosci, zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt wychowawcy, nauczycielowi
dyzurujagcemu lub innemu pracownikowi szkoty.

Uczen, ktorego mienie prywatne zostalo zniszczone na terenie szkoty, jest
zobowigzany zglosi¢ szkode wychowawcy lub innemu pracownikowi szkoty.
Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéremu zgloszono fakt niszczenia (zniszczenia)
mienia szkolnego lub prywatnego, podejmuje nastepujace dziatania:

- powiadamia wychowawce ucznia (jezeli nim nie jest)
— powiadamia pedagoga szkolnego
— powiadamia dyrektora szkoty

5.

6.

Wychowawca, pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem na temat zaistniatej
sytuacji.

Pedagog w porozumieniu z dyrektorem 1 wychowawcg podejmujg decyzje o sposobie
zados$¢uczynienia lub ukarania sprawcy oraz powiadamia rodzicow o ustaleniach.
Wychowawca ustala z wuczniem 1 rodzicami sposdb 1 termin naprawienia
wyrzadzonych szkdd.

Procedura ta nie obowigzuje w przypadku uszkodzenia mienia prywatnego, ktorego
posiadanie na terenie szkoty jest zabronione 1 za ktére szkota nie ponosi
odpowiedzialnosci.

VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM PALACYM PAPIEROSY

1.

[9S)

Jesli nauczyciel wyczuje, ze uczen palil papierosy lub ztapie go na paleniu papierosow
na terenie szkoty informuje wychowawece klasy i wpisuje uwage.

Wychowawca lub pedagog wzywa rodzica, a nastgpnie przeprowadza rozmowe o
skutkach palenia papierosow.

Jezeli sytuacja si¢ powtoérzy, uczniowi udziela si¢ nagany wychowawcy lub dyrektora.
Po kolejnym zdarzeniu sprawe ucznia kieruje si¢ do sagdu w zwigzku z demoralizacja.

IX. PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE POBICIA

1. Uczen zostaje pobity na terenie szkoty:

a)

w razie potrzeby uczniowi zostaje udzielona pomoc higienistki,

b) powiadomienie wychowawcy i pedagoga/psychologa,

©)

rozmowa z ofiarg pobicia i powiadomienie rodzica,

d) rozmowa ze sprawca pobicia w obecnosci wychowawcy, pedagoga/psychologa lub

€)
f)

dyrektora szkoty,
wezwanie rodzicéw sprawcy pobicia,
zawiadomienie policji o0 dokonanym przestepstwie.



X. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

Powiadomienie wychowawcy i1 pedagoga szkolnego o podejrzeniu dokonania kradziezy.

. Rozmowa z poszkodowanym oraz podejrzanym przeprowadzona przez pedagoga oraz
nauczycielem, ktoremu zgtoszono kradziez.

3. Rozmowa z rodzicami podejrzanego o kradziez.

4. W razie potrzeby zawiadomienie policji o kradziezy na terenie szkoty.

[\

XI.PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA,
1Z UCZEN JEST POD WPLYWEM SRODKOW ODURZAJACYCH

1. Jesli nauczyciel zauwazy, ze zachowanie ucznia moze $wiadczy¢, iz jest pod wptywem
srodkdéw odurzajacych, wzywa pedagoga przekazujac mu informacje.

2. Pedagog przekazuje informacjg¢ pielegniarce szkolne;.

3. Jesli pielegniarka takze podejrzewa, zZe uczen jest pod wplywem jakiego$ S$rodka
podejmuje ewentualng decyzje o wezwaniu sluzb medycznych, informuje o tym
pedagoga.

4. Pedagog powiadamia dyrektora oraz wzywa rodzicOw ucznia.

Rodzice podpisuja pisemne zobowigzanie, iz zglosza si¢ do Gminnego Centrum

Profilaktyki Uzaleznien.

e

ZOBOWIAZANIE

Dyrekcja Szkoty Podstawowej nr 1 w Bieruniu zobowigzuje Panstwa
.................................................... do zgloszenia si¢ w tutejszym Gminnym Centrum
Profilaktyki Uzaleznien wraz z synem/corka
.................................................................... z powodu podejrzenia o zazywanie
przez ucznia Ssrodkow odurzajacych.

Rodzice zobowigzani sg poinformowac szkote o terminie spotkania.

Podpis rodzica



XII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU EPILEPSJI

1. zabezpiecz gtowe przed urazami (przez potozenie czegos migkkiego)
nie thum drgawek, nie wkiadaj niczego do jamy ustne;.

2. wezwij personel medyczny lub pogotowie.

3. staraj si¢ zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia oraz samego poszkodowanego juz po samym
napadzie (sprawdz oddech, tetno).

XIII. PROCEDURA UDZIELANIA PIERWSZEJ POMOCY

I. Postgpowanie w nagtych stanach zagrozenia zycia
1. zabezpiecz miejsce zdarzenia
2. sprawdz czy uczen jest przytomny (nawiaz kontakt — dialog)
3. wezwij personel medyczny
4. sprawdz czy jest oddech

W przypadku braku oddechu nalezy przeprowadzi¢ resuscytacj¢ krazeniowo - oddechowa:
1. udroznij gorne drogi oddechowe (odchylajac gtowe do tytu)
2. sprawdz jame ustna, usun przeszkode
3. podaj dwa sztuczne oddechy
4. wykonaj masaz serca
Masaz serca prowadzimy do czasu przybycia zespolu reanimacyjnego
lub odzyskania swiadomosci.

I1. Postgpowanie przy omdleniu/zastabnigciu
- utdz ucznia plasko na podlodze, unies$ nogi do gory (poluznij ubranie pod szyja)
- wezwij personel medyczny

XIV.PROCEDURA DZIAEAN UCZNIOW W SYTUACJI BYCIA SWIADKIEM NA
TERENIE SZKOLY AKTOW PRZEMOCY UCZNIOW

Sprawdz, czy jest obok ktos, kto nie jest zaangazowany bezposrednio w akt przemocy,
Zache¢ do natychmiastowego wspolnego dziatania w obronie ofiary,

Zawsze wezwij jak najszybciej dorostego,

Gtosno mow o tym, ze komus dzieje si¢ krzywda,

Pamig¢taj, ze wzywanie pomocy nie jest oskarzeniem lub donoszeniem ale koniecznym
dziataniem w obronie poszkodowanego,

Zawsze poinformuj osobg¢ dorostg o zaistniatym zdarzeniu,

Osoba poinformowana o akcie przemocy zobowigzana jest do przekazania informacji
pedagogowi szkolnemu 1 Dyrekcji.

Nk W=
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XV. PROCEDURA DZIAEAN UCZNIOW W SYTUACJI BYCIA OFIARA NA

[um—

e

TERENIE SZKOLY AKTOW PRZEMOCY UCZNIOW

Krzycz glos$no, kierujac apel o pomoc do konkretnych osob, ktore znajduja si¢ w poblizu,
Jezeli doswiadczasz przejawow przemocy (psychicznej lub/i fizycznej) zglo§ sie
koniecznie po pomoc do dorostych, do ktorych masz zaufanie, nauczycieli, pracownikow
szkoty lub bezposrednio do instytucji, ktore udzielaja pomocy (Telefon Zaufania, Osrodki
Interwencji Kryzysowej, specjalistyczna Poradnia Rodzinna, Poradnie Psychologiczno-
Pedagogiczne),

. Nawet jesli si¢ wstydzisz — to nie jest Twoja wina i rozmowa o tym, co Ci¢ spotyka, jest

waznym krokiem w kierunku rozwigzania Twojego problemu,

Nie jeste$ sam! Mozesz liczy¢ na pomoc! Zawsze istnieje wyjscie z trudnej sytuacji!
Osoba poinformowana o akcie przemocy zobowigzana jest do przekazania informacji
pedagogowi szkolnemu i Dyrekcji.

XVL.PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY DOKONAL

SAMOOKALECZENIA, PRZEJAWIA AUTOAGRESJE, PODJAL
PROBE SAMOBOJCZA POZA TERENEM SZKOLY

1. Pracownik szkoly zauwaza badz jest powiadomiony o samookaleczeniu, przejawach
autoagresji, podjeciu proby samobojcze;.

2. Pracownik szkoty powiadamia dyrektora szkoty, pedagoga/psychologa, wychowawce
ucznia.

3. Powiadomione osoby nawigzuja kontakt z rodzicem, ustalajac spotkanie, strategie
dziatania i udzielaja wsparcia dziecku i rodzinie.

4. Szkota w trybie pilnym organizuje spotkanie ze specjalista dla ucznia i jego rodziny.

Pedagog szkolny/psycholog i wychowawca obejmujg szczeg6lng pomoca ucznia.

6. W przypadku niepodje¢cia przez rodzicow zaleconych dziatan, szkola powiadamia
Sad Rodzinny.

e

XVII. PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY DOKONAL
SAMOOKALECZENIA, PRZEJAWIA AUTOAGRESJE, PODJAL. PROBE
SAMOBOJCZA NA TERENIE SZKOLY.

1. Pracownik szkoly zauwaza badz jest powiadomiony o samookaleczeniu, przejawach
autoagresji, podjeciu proby samobojcze;.

2. Pracownik szkoly zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoly

1 zorganizowania pomocy przedmedycznej (zabezpieczenie ucznia oraz wezwanie

higienistki badZ pogotowia ratunkowego).

Niezaleznie od stanu ucznia pogotowie musi by¢ wezwane.

4. Dyrektor szkoty, pedagog, wychowawca ucznia ustalajg termin spotkania z rodzicami
w najblizszym mozliwym czasie.

5. Podczas spotkania ustala si¢ strategi¢ dzialania w celu udzielenia wsparcia dziecku
i rodzinie.

6. Szkota w trybie pilnym organizuje spotkanie ze specjalista dla ucznia i jego rodziny.

7. Pedagog szkolny i wychowawca obejmuja szczegdlng pomoca ucznia.

(O8]



8. W przypadku niepodjecia przez rodzicow zaleconych dziatan, szkota powiadamia
Sad Rodzinny.

XVIII. SZKOLNA PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA
CHOREGO NA HEMOFILIE

1. W sytuacji, gdy nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny zauwazy, iz uczen z
hemofilig krwawi powinien natychmiast $cisle zalozy¢ opatrunek na skaleczone
miejsce, ktory znajduje si¢ w sekretariacie szkoty. Réwnoczes$nie nalezy powiadomié
higienistke szkolna, rodzicoéw a w razie koniecznosci wezwac pogotowie.

2. W sytuacji, gdyby krwawienie byto bardzo obfite nalezy przycisnaé i przytrzymac
opatrunek przez 2-4 minuty oraz wezwac rodzicow dziecka. Gdyby kontakt
telefoniczny okazat si¢ niemozliwy nalezy wezwac¢ pogotowie ratunkowe.

3. Gdy na skorze pojawi si¢ krwiak, ktory bedzie powodowat bol, obrzek oraz
zaczerwienienie nalezy przylozy¢ zel chtodzacy oraz zastosowac ucisk. Zel znajduje
si¢ w lodowce w sekretariacie.

4. W sytuacji glebokiego skaleczenia nalezy natychmiast zadzwoni¢ do rodzicoOw ucznia,
gdyz wymagane bedzie podanie czynnika krzepnigcia.

5. Kazdorazowo w sytuacji urazu przy podejrzeniu krwawienia zwlaszcza w obrebie
glowy, brzucha, klatki piersiowej, szyi, nawet jesli nie wida¢ objawow nalezy wezwac
rodzicow, ktorzy zadecydujg o podaniu czynnika krzepnigcia.

Oznaki krwawienia domig$niowego:
- dziecko utrzymuje jedng cze$¢ ciata w dziwnej pozycji, niechgtnie porusza bolesng
cze$cig ciata
- narzeka na bol lub mrowienie w miejscu, gdzie nastgpil uraz
- miejsce, w ktorym nastgpit uraz jest cieple, spuchniete i/lub twarde przy dotyku

6. Aby spowolni¢ proces krwawienia oraz zmniejszy¢ obrzek i bol w przypadku
krwawien do stawdw i migé$ni nalezy zastosowac pierwszg pomoc: Odpoczynek->
chtodzenie-> ucisk-> uniesienie konczyny



XIX. PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1
W BIERUNIU W BUDYNKU PRZY UL. KRAKOWSKIEJ 30
OBOWIAZUJACA OD DNIA 14.09.2020R.

1. Do szkoly moze uczegszczaé uczen bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

2. Uczniowie wchodza do szkoly wyznaczonym wejsciem:

- kl. I pod przewiazka,

- kl. II, IIT prawym wej$ciem przez nowg szatnig,

- kl. IV =V lewym wejsciem nowg szatnig

z zachowaniem bezpiecznego dystansu, dezynfekuja rgce, maja zasloniete usta i nos.
Uczniowie klas II — V samodzielnie korzystaja z szatni przed i po zajeciach.
Po skorzystaniu z szatni uczniowie udaja si¢ do wyznaczonej sali.

3. Uczniowie klas I przebieraja si¢ w salach i schodza pod nadzorem wychowawcy
do szatni.

4. W kazdym tygodniu nauki dana klasa przebywa podczas lekcji w jednej sali.
Zmiana pomieszczenia jest konieczna, gdy klasa lub grupa klasowa ma w planie lekcje
wychowania fizycznego, informatyke. Przemieszczanie odbywa si¢ na przerwie.

5. Uczniowie kl. IV — V korzystaja z przerw, opuszczaja klase. W klasach I — III przerwy
sg organizowane przez wychowawce klasy.

6. Uczniowie klas I — Il rozpoczynaja 1 koncza zajecia wedtug harmonogramu.

7. W miejscach wspdlnych poza salg lekcyjng obowigzuje ochrona nosa i ust.

8. Przy zmianie pomieszczenia przez klas¢ rekomenduje si¢ dezynfekcje 1 wietrzenie
sali.

9. Przy kazdorazowym wejsciu do sali obowigzuje dezynfekcja rak.

10. Zaleca si¢ najczesciej jak to mozliwe mycie rak.

11. Obstuga szkoty po kazdej przerwie dezynfekuje toalety, porecze, klamki itp.

12. Podczas lekcji uczniowie korzystaja z wlasnych przyboréw i podrecznikow,
nie powinni wymienia¢ si¢ miedzy sobag.

13. Podczas realizacji zaje¢, w tym wychowania fizycznego, w ktorych nie mozna
zachowac¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.

14. Po zakonczeniu ostatniej lekcji w danym dniu nauczyciel sprowadza klase

do wyznaczonego wyjscia (patrz pkt 2).



XX. PROCEDURA ORGANIZACJI PRACY SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1
W BIERUNIU W BUDYNKU PRZY UL. LICEALNEJ 17A
OBOWIAZUJACA OD DNIA 14.09.2020R.

10.

11.

. Do szkoly moze uczgszcza¢ uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje

drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie
lub w izolacji w warunkach domowych lub w izolacji.

Uczniowie wchodza do szkoty wejsciem przez szatni¢ z zachowaniem bezpiecznego
dystansu, dezynfekuja rece, majg zastoniete usta i nos. Uczniowie korzystajg z szatni
przed i po zajeciach. Po skorzystaniu z szatni udajg si¢ do wyznaczonej sali.

W kazdym tygodniu nauki dana klasa przebywa podczas lekcji w jednej sali.
Zmiana pomieszczenia jest konieczna, gdy klasa lub grupa klasowa ma w planie lekcje
wychowania fizycznego, informatyke lub jezyk obcy z podzialem na grupy, chemie
lub fizyke. Przemieszczanie si¢ odbywa si¢ na przerwie.

Uczniowie korzystaja z przerw, opuszczajg klase.

W miejscach wspolnych poza salg lekcyjna obowigzuje ochrona nosa i ust.

Przy zmianie pomieszczenia przez klas¢ rekomenduje si¢ dezynfekcje i wietrzenie
sali.

Przy kazdorazowym wejsciu do sali obowigzuje dezynfekcja rak.

Zaleca si¢ najczgsciej jak to mozliwe mycie rak.

Obstuga szkoty po kazdej przerwie dezynfekuje toalety, porecze, klamki itp.

Podczas lekcji uczniowie korzystaja z wlasnych przyboréw 1 podrecznikow,
nie powinni wymienia¢ si¢ miedzy sobg.

Podczas realizacji zaje¢, w tym wychowania fizycznego, w ktérych nie mozna

zachowa¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia i gry kontaktowe.



XXI PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE STWIERDZENIA ZAGROZENIA
WIRUSEM COVID-19 U PRACOWNIKA
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

1. Pracownik, ktory zaobserwowal u siebie jeden z objawow (gorgczka, kaszel,
duszno$¢) niezwilocznie naktada str6j ochronny (maska jednorazowa, rekawiczki
jednorazowe, przylbica, fartuch).

2. Pracownik pozostaje w jednym, wyznaczonym miejscu, nie zbliza si¢ do innych osob.

3. Pracownik kontaktuje si¢ z dyrektorem, ktéry niezwlocznie wyznacza osobe, ktory
przejmie obowigzki pracownika.

4. Jesli pracownik przebywat w sali z dzie¢mi to podaje zdrowym dzieciom instrukcje,
aby nie zblizaly sie, zatozyty maski jednorazowe, zdezynfekowaty rece.

5. Otwiera okno.

6. Osoba wyznaczona przez dyrektora przejmuje obowigzki pracownika z objawami
(kaszel, dusznos$¢, goraczka).

7. Jesli pracownik z objawami przebywal w sali z dzie¢mi to dzieci wraz z osoba
wyznaczong przez dyrektora myja dokladnie rece dezynfekuja, zdejmujg stroj
ochronny, opuszczajg sale, ktora jest dezynfekowana 1 doktadnie wietrzona.

8. Pracownik z objawami powinien niezwlocznie opusci¢ teren placowki z zaleceniem
kontaktu z lekarzem 1 Stacja SANEPID.

9. Pracownik z objawami klinicznymi lub ktory podlega jednemu z kryteriow

epidemiologicznych nie powinien rozpoczynac pracy.



XXII PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK PODEJRZENIA ZAKAZENIA
COVID-19 U DZIECKA W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

1. Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke, kaszel, nalezy odizolowaé
ucznia w odrgbnym pomieszczeniu zwanym izolatka, zapewniajac min. 2 m odlegtosci
od innych o0s6b, i niezwlocznie powiadomi¢ rodzicéw/opiekundow o koniecznosci

odebrania ucznia ze szkoty (rekomendowany wiasny $rodek transportu).

2. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal uczen z infekcja drog oddechowych,
bezzwlocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi
w szkole procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze,
uchwyty itp.) oraz zastosowac¢ si¢ do indywidualnych zalecen wydanych przez organy

Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

3. W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty nalezy
stosowa¢ si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego

1 powiadomic¢ organ prowadzacy.



XXIII PROCEDURA HIGIENY, CZYSZCZENIA I DEZYNFEKCJI POMIESZCZEN

I POWIERZCHNI W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

1. Przy wejsciu gtéwnym nalezy umiesci¢ numery telefonéw do wlasciwej miejscowo
powiatowe] stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala 1 stuzb

medycznych.

2. Nalezy dopilnowa¢, aby wszystkie osoby trzecie, w tym rodzice uczniéw, wchodzace
do szkoly dezynfekowaly dlonie, mialy zakryte usta i nos oraz nie przekraczaty

obowigzujacych stref przebywania.

3. Nalezy regularnie my¢ rece woda z mydiem oraz dopilnowac, aby robili to uczniowie,
szczegllnie po przyj$ciu do szkoly, przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego

powietrza i po skorzystaniu z toalety.

4. Prowadzony bedzie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem  utrzymywania ~w  czystosci  sal  zaje¢,  pomieszczen
sanitarnohigienicznych, ciggéw  komunikacyjnych, dezynfekcji  powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni plaskich, w tym blatow w salach

1 w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wlacznikow.

5. Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy SciSle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu S$rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbgdnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen
i przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow $rodkow

stuzacych do dezynfekc;i.

6. W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych zostaly wywieszone plakaty z zasadami
prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak —

instrukcje dezynfekcji.

7. Nalezy na biezaco dba¢ o czystos¢ urzadzen sanitarno-higienicznych, w tym ich
dezynfekcje lub czyszczenie z uzyciem detergentu.

8. We wszystkich pomieszczeniach po zmianie uzytkujacego stanowisko komputerowe,
zostanie ono zdezynfekowane.

9. W swietlicy szkolnej dezynfekc;ji podlegaja uzyte zabawki i pomoce dydaktyczne.



XXIV PROCEDURA PRZEJSCIA UCZNIOW SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1
W BIERUNIU NA HALE KORYTARZEM LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
I KORZYSTANIA Z OBIEKTU SPORTOWEGO - HALA SPORTOWA

1. Przechodzac na hal¢ nalezy zdezynfekowac rece, zatozy¢ maseczke ochronng.
Przechodzi¢ zachowujac bezpieczng odlegtosc.

Kazda grupa wchodzi do jednej szatni.

W szatni po przygotowaniu si¢ do zaje¢ nalezy obowigzkowo umy¢ rece.
Korzystajac z plyty boiska nalezy bezwzglednie wykonywac¢ polecenia nauczyciela.

Przynajmniej raz w trakcie zaj¢¢ zdezynfekowac rece.

e A R e B

Sprzet, ktory zostat wykorzystany do zaje¢ winien by¢ zdezynfekowany tak czegsto
w ciggu dnia jak to jest mozliwe a na koniec zaj¢¢ w danym dniu obowigzkowo.

8. Po kazdej grupie, szatnie zostang zdezynfekowane.

9. Wychodzac z szatni obowigzkowo myjemy rece, zaktadamy maseczki ochronne.

10. Wchodzac na teren szkoty dezynfekujemy rece, przemieszczajac si¢ po korytarzach

szkolnych robimy to w maseczce ochronne;.



XXV PROCEDURA PRZYJMOWANIA I POBYTU DZIECKA W SWIETLICY
SZKOLNEJ W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

10.

1.

12.

13.

14.

15.

. Do s$wietlicy szkolnej przyjmowani sg uczniowie, ktorych rodzice/opiekunowie

prawni zglosili pisemng potrzebe korzystania ze swietlicy szkolne;.

Ze $wietlicy szkolnej moga korzysta¢ wylacznie dzieci zdrowe, nie majace zadnych
objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog oddechowych.

Do szkoty nie moze przyj$¢ dziecko jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie
lub izolacji w warunkach domowych.

Swietlica szkolna bedzie czynna od poniedziatku do piatku od godz. 7:30 do 15:30.

Zajecia $swietlicowe odbywajg si¢ w $wietlicy 1 1 2, mogg odbywaé si¢ w innych
salach dydaktycznych.

Uczen nie przynosi ze sobg niepotrzebnych przedmiotéw i zabawek. Korzysta tylko ze
swoich przyboréw. Uczniowie nie moga wymienia¢ si¢ miedzy soba swoimi
przyborami.

Ze swietlicy szkolnej usuniete sg przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
dezynfekowac, np. pluszowe zabawki, klocki, gry, puzzle, dywany i wyktadziny.

Uczniowie 1 opiekun przebywaja w odlegtosci min. 1,5 metra od siebie.

Kazda osoba w danym dniu ma przydzielone na state miejsce, ktore po jej wyjsciu
zostaje zdezynfekowane.

Nie bedzie mozna zapewni¢ dzieciom swobodnego poruszania si¢ po sali, ograniczona
bedzie aktywnos$¢ sprzyjajaca bliskiemu kontaktowi pomigdzy uczniami, uczniami
a nauczycielem.

Swietlice nalezy wietrzy¢ nie rzadziej niz co godzing w trakcie przebywania w niej
dzieci, w tym w szczegolnosci przed przyjeciem wychowankéw oraz po
przeprowadzeniu dezynfekcji.

Uczniowie opuszczajg Swietlice na czas dezynfekcji 1 wietrzenia.

Mozliwe jest korzystanie z boiska szkolnego oraz placu szkolnego na terenie szkoty,
przy zachowaniu zmienno$ci grup i dystansu spotecznego — 1,5 metra. Na boisku
szkolnym moga przebywaé¢ dwie grupy jednoczesnie, ale tylko przy zatozeniu, ze
zachowany jest miedzy nimi dystans min. 1,5 metra.

Nie beda organizowane wyjscia poza teren placowki, np. spacery, wycieczki itp.

Uczniowie sg zobowigzani do regularnego mycia ragk woda z mydlem, szczegdlnie
przed jedzeniem, po powrocie ze swiezego powietrza, po skorzystaniu z toalety.



16.

17.

W razie koniecznos$ci kontakt rodzica z wychowawca $wietlicy odbywa si¢ przez
dziennik elektroniczny lub telefonicznie.

Rodzice decydujacy si¢ na postanie dziecka do §wietlicy szkolnej zobowigzani sg do:
stalej dostepnosci telefonicznej;

przekazania Dyrektorowi istotnych informacji o stanie zdrowia dziecka;
przyprowadzania do placowki dziecka zdrowego — bez objawow chorobowych;

nie posytania dziecka do $wietlicy, jezeli w domu przebywa kto§ na kwarantannie lub
w izolacji;

przestrzegania procedur obowigzujacych w $wietlicy 1 w szkole w czasie epidemii;

regularnego przypominania dziecku o podstawowych zasadach higieny. Powinno ono
unika¢ dotykania oczu, nosa i ust, czesto my¢ rgce wodg z mydtem 1 nie podawac reki
na powitanie.



XXVI PROCEDURA FUNKCJONOWANIA BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

W=

Nowe

10.

11.

12.

13.

14.

Do pomieszczenia biblioteki szkolnej moga wejs$¢ tylko uczniowie szkoty.

Przy wejsciu do biblioteki obowigzuje dezynfekcja rak.

Bibliotekarze sg zobowigzani nosi¢ oslon¢ nosa i1 ust, ewentualnie przytbice oraz
zaktada¢ rekawice ochronne podczas wykonywania obowigzkow.

Osoby przebywajace w bibliotece powinny zachowac¢ bezpieczng odlegtos¢ 1,5 — 2m.
Zbiory biblioteczne podaje wytacznie bibliotekarz.

Wypozyczanie i1 przyjmowanie ksigzek bedzie odbywato si¢ w wyznaczonym miejscu.
Czytelnicy moga sklada¢ zamowienia ksigzek droga elektroniczng za pomoca
e-dziennika.

Ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania bezpiecznej odleglosci ilos¢ oséb
przebywajacych w czes$ci czytelniczej jest ograniczona. Uczen ma mozliwosé
wczesniejszego umowienia sie.

Wypozyczenie 1 zwrot lektur nauczyciel bibliotekarz konsultuje z nauczycielami
j. polskiego lub wychowawcami klas I — III (zaleca si¢ zwracaé lektury w kazda
srode).

W klasach I — III odbioru oraz zwrotu ksigzek moga dokona¢ przedstawiciele klasy
wyznaczeni przez wychowawce.

Wychowawca klasy I — III moze odebra¢ od swoich wychowankéw zamédwienia
na ksigzki 1 przekazac¢ je nauczycielowi bibliotekarzowi.

Wszystkie ksigzki zwrocone przez czytelnikow sa oznakowane data zwrotu, odlozone
w odrebne miejsce oraz poddane 2 — dniowej kwarantannie (zgodnie z wytycznymi
MEN, MZ i GIS dla publicznych i niepublicznych szkoét i placéwek od 1 wrzesnia
2020r.).

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrdod pracownikOw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie
kwarantanny na 10 dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow,
z ktorymi pracownik miat kontakt.

Wypozyczenia zbiorow dokonuje si¢ wg ustalonego harmonogramu:

- poniedziatek kl. 51 6

- wtorek kl. 417

- §roda dzien zwrotu lektur

-czwartek k1. 1,218

- piatek kl. 3 1 osoby, ktore nie zdotaty dokona¢ wypozyczeh w wyznaczonym dniu lub
oczekuja na wieksza ilos¢ ksigzek.



XXVII PROCEDURA PRZYJECIA DOSTAW GOTOWYCH POSILKOW
I PRODUKTOW Z FIRMY ORGANIZUJACEJ DOWOZ POSILKOW
DO SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 1 BIERUNIU

1. Pracownik firmy organizujacej dowdz positkéw do szkoty, jest zobowigzany
do realizacji dostaw zgodnie z uzgodnionym wcze$niej harmonogramem.

2. Pracownik firmy organizujacej dowdz positkow do szkoty jest zobowigzany
do stosowania $srodkéw ochrony osobiste;.

3. Positki przewozone sa w termosach transportowych zgodnie z wymogami ustawy
0 zywieniu zbiorowym.

4. Pracownik kuchni przyjmuje przywiezione positki w termosach w wyznaczonym
miejscu.

5. Miejsce wyznaczone na dostarczone termosy jest wczesniej dezynfekowane srodkiem
dezynfekcyjnym przez pracownika kuchni.

6. Przed przyjeciem dostawy, pracownik kuchni jest zobowigzany przejs¢ procedure
higienicznego mycia rak i dezynfekcji odpowiednim $rodkiem zgodnie z instrukcja
mycia i dezynfekcji rak.

7. Przywiezione positki w termosach transportowych, przed przekazaniem pracownikowi
kuchni sa dezynfekowane S$rodkiem dezynfekcyjnym przez pracownika
organizujagcego dowoz positkéw do szkoty 1 nastgpnie przekazane w miejsce
wyznaczone.

8. Po zakonczonej procedurze dostawy positkow do szkoty, powierzchnie dotykowe
w pomieszczeniu, w ktorym odbywata si¢ dostawa sg dezynfekowane srodkami
dezynfekcyjnymi przez pracownika kuchni.

9. Przekazanie pustych termosow transportowych przez pracownika kuchni
pracownikowi firmy organizujacej dowdz positkéw do szkoty odbywa si¢ po ich
wczesniej dezynfekcji w wyznaczonym miejscu.

10. Po zakonczonej dezynfekcji personel zdejmuje zgodnie z instrukcja jednorazowe
srodki ochrony osobistej, wyrzuca je do przeznaczonego do tego celu pojemnika
oraz przechodzi procedur¢ higienicznego mycia rak idezynfekcji $rodkiem
dezynfekcyjnym.

Dystrybucja obiadow na czas epidemii COVID-19

1. Przed przystapieniem do wydawania z wydawalni obiadow dla ucznidow, pracownik
kuchni, przechodzi procedur¢ higienicznego mycia rak idezynfekcji s$rodkiem.
Nastepnie stosuje $rodki ochrony osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych



10.

1 maseczki/przytbicy.

Uczniowie korzystajacy z obiadow obowigzkowo myja 1 dezynfekuja rece przed
1 po positku.

Uczniowie spozywaja positek w stolowce szkolnej przy stotach z zachowaniem
dystansu spotecznego nie mniejszego niz 1,5 metra.

Wydawanie positkéw odbywa si¢ zmianowo w miar¢ mozliwosci przy stole
z réwie$nikami z jednej klasy.

W miejscu wyznaczonym w wydawalni positkow pracownik wydaje obiad uczniom.
Uczen po odbiorze obiadu siada na wyznaczone miejsce przy stole.

Po zakonczeniu jedzenia, uczen oddaje wielorazowe naczynia i sztuéce w wyznaczone
miejsce.

Po spozyciu positku przez ucznidw, pracownik kuchni myje i dezynfekuje stoly
1 krzesta oraz miejsce wydawania positkow przed wydaniem obiadu kolejnej grupie
uczniow.

Naczynia zuzyte pracownik kuchni poddaje wyparzeniu na terenie szkoty.

Po wykonaniu czynnosci, pracownik zdejmuje jednorazowe $srodki ochrony osobistej
1 przechodzi procedure¢ higienicznego mycia rak i dezynfekcji.

Uczniowie spozywaja obiad zgodnie z ustalonym harmonogramem wydawania
positkéw, pod opieka nauczycieli.

Dezynfekcja miejsc spozywania posiltkow na czas epidemii COVID-19

1.

Po kazdym positku miejsce jego spozywania jest dezynfekowane $rodkiem
dezynfekcyjnym przez pracownika kuchni. Dotyczy to w szczegdlnos$ci blatow stotow,
miejsca wydawalni positku 1 krzesetek.

Pracownik dokonujacy dezynfekcji jest zobowigzany do korzystania ze S$rodkow
ochrony osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych i maseczki/przyltbicy.

. Przed 1 po zastosowaniu §rodkéw ochrony osobistej osoba dokonujaca dezynfekcji jest

zobowigzana przejs¢ procedurg higienicznego mycia rak i1 dezynfekcji odpowiednim
srodkiem.

Zuzyte 1 zdjete $rodki ochrony osobistej (maseczki i rekawiczki) oraz $ciereczki
jednorazowe pracownik wrzuca do przeznaczonego pojemnika zamykanego
znajdujacego si¢ w pomieszczeniu wyznaczonym.



XXVIII PROCEDURA PRZESTRZEGANIA ZASAD OCHRONY W CZASIE ZAJEC
REWALIDACYJNYCH I SPECJALISTYCZNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

1. Uczniowie bezposrednio po wejsciu do sali /pracowni dezynfekuja rece.

2. Uczniowie zajmujg swoje miejsce przeznaczone do prowadzenia zaje¢, nie chodza
po sali bez koniecznej potrzeby.

3. Po zakonczonych zajeciach, nauczyciel przeprowadza dezynfekcje pomocy
wykorzystywanych na zajeciach i wietrzy sale.

4. Materiaty do dezynfekcji wyrzucane s3 do kosza z pokrywa.

5. Przed wyjsciem z Sali, uczniowie dezynfekuja rece.



XXIX PROCEDURA ORGANIZACJI NAUCZANIA INDYWIDUALNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

1. Zajecia nauczania indywidualnego moga si¢ odbywac¢ gdy uczen i nauczyciel oraz
domownicy nie majg objawow sugerujacych infekcje drog oddechowych,
nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.

2. Jezeli dziecko przejawia objawy chorobowe rodzic zobowigzany jest natychmiast
powiadomi¢ szkote lub nauczyciela.

3. Jezeli nauczyciel przejawia objawy chorobowe szkota zobowigzana jest natychmiast
powiadomi¢ rodzica.

4. Miejsce przeznaczone do nauki winno by¢ zdezynfekowane a pomigedzy nauczycielem
1 uczniem zachowana min. 1,5 metrowa odlegtos¢.

5. Rozpoczynajac zajecia nauczyciel i1 uczen dezynfekuje rece i zaklada maseczke
lub przytbice.

6. Po zakonczonych zajeciach miejsce przeznaczone do nauki musi byc¢
zdezynfekowane.



XXX PROCEDURA FUNKCJONOWANIA SZKOLY W PRZYPADKU NAUCZANIA
HYBRYDOWEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

W przypadku konieczno$ci ograniczenia cze$ciowego funkcjonowania szkoly jako podstawe

prawng podaje si¢ §1 ust. 1 Rozporzadzenia z 12 sierpnia 2020r. — Dz. U. z 2020r., poz. 1389.
Dyrektor szkoty przed wprowadzeniem czg$ciowego ograniczenia jest zobowigzany:

1. uzyska¢ zgode organu prowadzacego

2. uzyskac¢ pozytywna opini¢ Powiatowego Inspektora Sanitarnego

PROPOZYCJA ROZWIAZAN ORGANIZACYINYCH W SZKOLE PODCZAS
KSZTALCENIA HYBRYDOWEGO

Zakres czynno$ciowego ograniczenia funkcjonowania szkoty bedzie zalezat od stanu

chorobowego lub stopnia zagrozenia w rejonie.
Proponuje si¢ zastosowanie I i II wariantu.

W budynku przy ul. Krakowskiej 30:

I WARIANT:

- klasy I — III uczgszczaja do szkoty zgodnie z planem,
- klasy IV — V nauczanie zdalne zgodnie z planem ,

- w szkole odbywaja si¢ zajecia rewalidacyjne i1 zajecia specjalistyczne ustalone w IPET-ach

lub ze wskazan w opiniach,

- kota zainteresowan i zajecia dydaktyczno — wyréwnawcze ulegaja zawieszeniu,
- lekcje zdalne prowadzone sg za pomoca szkolnego tacza internetowego,

- nauczyciele pracuja na terenie szkoty.

IT WARIANT

- klasy I lekcje - uczeszczaja do szkoty zgodnie z planem,

- klasy II — III nauczanie zdalne zgodnie z planem,

- w szkole odbywaja si¢ zajecia rewalidacyjne i specjalistyczne ustalone w IPETA-ach



lub ze wskazan w opiniach,
- kota zainteresowac i zaje¢cia dydaktyczno — wyréwnawcze ulegajg zwieszeniu,

- wszyscy nauczyciele pozostaja w szkole 1 nauczaja za pomoca szkolnego tacza

internetowego.

W budynku przy ul. Licealnej 17a:

I WARIANT:

- klasy VI — VIII A, B uczeszczaja do szkoty zgodnie z planem,

- klasy VIII — VIII C, D nauczanie zdalne wg. planu,

- kota zainteresowan i zajecia dydaktyczno — wyrdwnawcze ulegajg zawieszeniu,

- w szkole odbywaja si¢ zajecia rewalidacyjne 1 zajecia specjalistyczne ustalone w IPET-ach

lub ze wskazan w opiniach,

- nauczyciele nauczaja za pomocg szkolnego tacza internetowego i pozostaja w szkole.
I WARIANT:

- klasy VII — VIII C, D uczgszczaja do szkoty zgodnie z planem,

- klasy VI — VIII A, B nauczanie zdalne wg. planu,

- kota zainteresowan i zajecia dydaktyczno — wyrownawcze ulegaja zawieszeniu,

- w szkole odbywaja si¢ zajecia rewalidacyjne 1 zajecia specjalistyczne ustalone w IPET-ach

lub ze wskazan w opiniach,

- wszyscy nauczyciele pozostaja w szkole 1 nauczajg za pomocg tacza internetowego

w szkole.

Zamiana wariantow bedzie nastepowala co tydzien.



XXXI PROCEDURA FUNKCJONOWANIA SZKOLY W PRZYPADKU NAUCZANIA
ZDALNEGO W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 1 W BIERUNIU

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia

1. Podstawowa platformg komunikacyjng nauczycieli z uczniami 1 rodzicami jest
Dziennik Librus Synergia.

2. Na zatozonej platformie edukacyjnej bedg utworzone indywidualne konta nauczycieli,
uczniow i rodzicoOw.

3. Szkotla, realizujac zdalne ksztalcenie wykorzystuje systemy Librus, narzedzia Google
oraz inne platformy internetowe, m.in:

1) www.epodreczniki.pl

2) www.gov.pl/zdalnelekcje

3) www.cke.gov.pl

4) www.lektury.gov.pl

5) www.kopernik.org.pl

6) www.etwinning.pl

7) www.muzykotekaszkolna.pl
8) www.przystanekhistoria.pl
9) https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/
10) https://pl.khanacademy.org/
11) https://learningapps.org/

12) Youtube, blogi, inne

4. Nauczyciele na w/w platformach moga:

1) prowadzi¢ lekcje online (lekcja nie moze trwa¢ dtuzej niz 20 minut);

2) zamieszczaé i wykorzystywaé nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;

3) zamieszcza¢ i wykorzystywac prezentacje;

4) zamieszcza¢ 1 wykorzystywac linki do innych stron internetowych z materialami
edukacyjnymi;

5) zamieszczac i wykorzystywac zadania, ¢wiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.

5. Do zaje¢ prowadzonych przez nauczyciela bezposrednio z uczniami z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zalicza sig:

1) prowadzenie zaj¢¢ online;

2) rozmowy telefoniczne z uczniami;

3) rozmowy z uczniami na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;

4) prowadzenie wideokonferencji/webinariow i innych form komunikowania si¢ on — line;


http://www.epodreczniki.pl/
http://www.gov.pl/zdalnelekcje
http://www.cke.gov.pl/
http://www.lektury.gov.pl/
http://www.kopernik.org.pl/
http://www.etwinning.pl/
http://www.muzykotekaszkolna.pl/
http://www.przystanekhistoria.pl/
https://etwinning.pl/zdalna-edukacja-z-etwinning/
https://pl.khanacademy.org/
https://learningapps.org/

5) prowadzenie korespondencji mailowej lub za posrednictwem innych dostgpnych form
komunikowania si¢ na odlegltos¢;
6) prowadzenie konsultacji w czasie zaje¢ wyznaczonych w tygodniowym planie godzin.

6. Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatlcenia na odleglto$¢ moga by¢
realizowane w szczegolnosci:

1) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajagcych wymiang
informacji migdzy nauczycielem, uczniem lub rodzicami, w formach okreslonych
w pkt 4;

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okreSlonych przez nauczyciela,
potwierdzajacych zapoznanie si¢ ze wskazanym materialem i dajacym podstawe do
oceny pracy ucznia;

3) przez informowanie rodzicow o dostgpnych materiatach i mozliwych formach ich
realizacji przez ucznia w domu przez dziecko lub ucznia w domu.

7. Zasady przekazywania uczniowi materiatow edukacyjnych w przypadku, gdy uczen
nie ma dostepu do odpowiedniej platformy:

1) kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostepnosci uczniow do narze¢dzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, iPhone) oraz
przekazuje zgromadzone informacje Dyrektorowi szkoty oraz pedagogom;

2) w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowawca informuje o tym fakcie
nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sa zobowigzani do przygotowania
w ciggu dwoch dni materiatow edukacyjnych na dany tydzien i ich przestania do
sekretariatu;

3) pracownik sekretariatu drukuje materiaty, ktore moze odebrac¢ rodzic/prawny opiekun lub
petnoletni uczen w ,,wyznaczonym miejscu”’, umiejscowionym przy wejsciu gtownym do
szkoty;

4) w szczegolnych przypadkach dopuszcza si¢ wystanie materiatéw poczta;

Formy wspolpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego wspolpracy
Z uczniami i rodzicami.

1. Wspolprace nauczycieli z uczniami 1 rodzicami koordynuje Dyrektor szkoty.

2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidow i rodzicow w trybie pilnym maja
by¢ przekazywane Dyrektorowi szkoty.

3. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci
wysytanych przez Dyrektora poprzez e-dziennik, maila, wiadomo$¢ sms oraz poprzez
komunikatory internetowe i1 w razie potrzeby bezzwloczne udzielenia odpowiedzi na
informacje.



4. Nauczyciel pracujac zdalnie jest w statej gotowosci do pracy i w kazdej chwili
moze zosta¢ wezwany przez Dyrektora do szkoty.

5. Rady Pedagogiczne sg przeprowadzane w formie stacjonarnej lub zdalne;.

6. Wychowawca czuwa nad prawidlowag dostepnoscig uczniow do zamieszczanych
przez nauczycieli materialow i utrzymuje staty kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej
klasy.

O kazdym zglaszanym przez rodzicow 1 uczniéw problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomic¢ dyrektora szkoty.

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach.

1. Dobor tresci ksztatcenia nalezy dokonywac¢ do ustalonego tygodniowego rozktadu
lekcji w poszczegolnych klasach oraz z uwzglednieniem przedtozonych przez nauczycieli
zmian w programach nauczania.

2. Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwos$ci
psychofizyczne ucznidow w podejmowaniu wysitku, warunki rodzinne dziecka, zr6znicowanie
zaje¢ w danym dniu, laczenie naprzemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow i bez ich
uzycia, ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

3. Zakres dobranych tresci e-lekcji ma uwzglednia¢ czas jej trwania — 20 minut.
Pozostala czes¢ jednostki dydaktycznej przewidziana jest na konsultacje indywidulane z
uczniami 1 dodatkowe wyjasnienia.

4. Terminy wykonania zadan nie moga by¢ zbyt krotkie. Wiadomosci
1 zadania od jednego nauczyciela (z jednego przedmiotu) powinny by¢ przekazywane
z zachowaniem réwnomiernego obcigzenia ucznia.

5. Zaleca sig¢, aby instrukcje dla ucznidw byty proste i jasne, nieprzetadowane tresciami
nieistotnymi.

6. W komunikacji nalezy pamigta¢ o zachowaniu wilasciwego dystansu w relacjach
uczen-nauczyciel. Prowadzona korespondencja moze stanowi¢ czg$¢ dokumentacji przebiegu
nauczania.

Ocenianie uczniow w nauczaniu na odleglos¢

1. Ocenianie biezace polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjeta skalg stopni
(pozytywnych) w Szkole, z uwzglednieniem w szczegoélnosci: co uczen zrobit dobrze, co
wymaga poprawy, a takze wysitku wktadanego w wykonanie zadania przez ucznia za:

1) odpowiedzi ustne w czasie zaje¢ on-line lub w trakcie rozméw telefonicznych;
2) wypowiedzi ucznidow na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym;



3) wypowiedzi uczniow w czasie wideokonferencji/webinariow 1 innych form
komunikowania si¢ on-line;

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub inng
droga elektroniczng, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy;

5) testy on-line udostepnione na wybranej platformie.

2. Prace wykonywane przez uczniow dostosowane s3 do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i1 edukacyjnych oraz mozliwos$ci psychofizycznych ucznia.

3. Prace zadawane uczniom do samodzielnego wykonania w domu, ktore podlegaja
ocenie, uwzgledniaja warunki techniczne, takie jak dostep ucznia do Internetu oraz jego
jakos¢, urzadzenia dostgpne do zdalnej nauki oraz liczbe osob, ktére oprdcz ucznia z nich
korzystaja.

4. Liczba zadanych prac zalezy od nauczyciela przedmiotu, majac jednak na uwadze
wyeliminowanie nadmiernego obcigzenia i zachowanie odpowiednich warunkoéw higieny.

5. Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dostgpem do sprzetu komputerowego i do Internetu.

6. Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposéb — tj. za pomoca
sms lub w wersji papierowe;j.

7. Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowiazek wzig¢ pod uwage zréznicowany poziom
umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci wybranego
zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia,

8. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoly przy ustalaniu oceny
zachowania ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywno$¢ w nauczaniu zdalnym.

9. Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego. Informacje moga by¢
przekazywane takze za pomoca innych, uzgodnionych z rodzicem, dost¢gpnych form
porozumiewania si¢ na odleglos¢.

10. Uczniowie dodatkowo otrzymuja informacje zwrotng o postgpach w nauce oraz
ocenach na biezagco w czasie zaje¢ on-line oraz konsultacji w trakcie wyznaczonych
w tygodniowym planie godzin zajec.
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